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教研活动

计划与记录
                        系（部）

                        教研室

             学年第        学期

教务处编印

说    明

1、 为进一步提高教学水平和教学质量，多出教研教改成果，各系（部）要加强对教研室工作的领导，紧密联系教育教学的实际开展教研教改活动，做到有布置、有督促、有检查、有成效。

2、 教研室工作（含教研活动）由教研室主任具体负责组织。

3、 教师（含兼课、外聘教师）按教学业务归口管理参加所属教研室的教研活动。

4、 “教研活动计划与记录册”，内有“教研室工作内容和要求”、“教研活动内容与要求”等资料，供各教研室工作和活动参考。

5、 教务处将对教研活动的开展情况进行抽查或普查，检查结果与相关考核挂钩。

                                          教务处

教研室工作内容及活动要求
一、教研室工作内容
（一）积极组织成员讨论制定教研室工作计划，撰写教研室经费申报书；

（二）组织教研室成员讨论制定课程实施方案，提出本教研室相关课程实习实训耗材预算方案和实践教学安排意见；

（三）组织安排教研室成员相互听课，组织开展示范（公开）课，开展教学观摩、评比及竞赛活动，开展教学方法交流研讨；
（四）组织教研室成员开展教学任务书、教案、过程考核等教学文档的研讨与交流，并将相关资料及时存档；
（五）组织教研室成员（特别是兼职教师）开展业务培训；
（六）组织本教研室教育教学质量考核工作及教改落实工作；
（七）组织教研室成员研讨相关课程的课程标准实施情况，提出修改建议；

（八）征集学生对课程教学的意见，并及时进行处理。
二、教研室活动要求

（一）教研室活动必须遵循教研室工作内容和教研室学期工作计划开展；
（二）集体教研活动每学期不少于8次，活动总时间不少于16小时，所有教研活动应该有记录；
（三）所有教师应积极参加教研室活动，无正当理由不得缺席。
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注：“任教课程及班级”，一格填不下可填几格。

               系（部）               教研室主任           
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教研室主任               
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