
2021 届商务日语专业毕业设计答辩实施方案

根据《湖南信息职业技术学院关于学生毕业设计的有关规定》的

要求，为树立良好的学风，保证毕业设计的质量和答辩顺利进行，结

合商务日语专业实际情况，特制定本实施方案。

一、毕业设计（论文）答辩小组名单

组长：路漫漫

成员：韩颖、罗安、彭妮

二、答辩时间和地点

答辩时间：2021 年 4月 20 日 12：30—17:30

答辩地点：北 3-603 商日 1801 韩颖 罗安

北 3-605 商日 1802 路漫漫 彭妮

三、毕业设计资料提交与资格审查

1.2021 年 4月 10 日 19:00 前 提交纸质的任务书、毕业设计

成果各一份；

2.2021年4月12日8:30-11:00 答辩委员会审核毕业设计成果，

没有通过审核的毕业设计返回指导老师处；

3.2021 年 4月 13 日-15 日 相关学生修改毕业设计成果并提交

指导老师；

4.2021 年 4月 16 日晚上 答辩委员会复审修改后的毕业设计，

确定 2021 届商务日语专业参加答辩学生名单并上报学院进行答辩资

格审核。



5.2021 年 4月 18 日 20：00 前 学生将任务书、毕业设计成果

及答辩 PPT 的电子档发给指导老师。

四、毕业设计答辩规则

1．指导老师应对学生毕业设计全过程进行全面考核，包括知识

应用能力、独立工作能力、创新精神、文本质量和工作态度等，实事

求是地填写指导老师评语并给出建议成绩。

2．答辩逐个进行，每个学生的答辩时间控制在 10 分钟，其中学

生介绍 5 分钟左右，答辩小组提问 5分钟左右。答辩小组安排专人负

责做好答辩记录，并根据学生答辩情况及答辩评分标准给出答辩成绩。

此次答辩受疫情影响在线上采用腾讯会议平台进行，如遇网络不稳定

或者学生因疫情影响无法正常参加答辩，统一报学院处理。

3．成绩评定结束后，由答辩小组组长负责收集、整理《学生毕

业设计评阅、答辩及成绩评定表》并存档，并将《学生毕业设计成绩

汇总表》的电子稿及盖章后的纸质稿交教务处备案存档。

五、毕业设计答辩流程

1.学生陈述

学生利用 ppt 对毕业设计进行陈述，陈述内容主要包括毕业设计

目的和意义、毕业设计主要内容、毕业设计的创新点、毕业设计存在

的不足，毕业设计收获与感想。

2.答辩小组提问

答辩小组在听取学生个人阐述基础上，对学生毕业设计进行提问，

每个学生不少于 2个问题，做好答辩记录。



3.答辩小组评分

答辩小组要根据学生答辩情况及答辩评分标准给出答辩成绩。答

辩成绩评定分四个等级：优、良、合格、不合格。优：总成绩≥85

分；良：70 分≤总成绩<85 分；合格：60分≤总成绩<70 分；不合格：

总成绩<60 分。

经济管理学院商务语言教研室

2021 年 3 月 30 日











2021 届经济信息管理专业集中答辩实施方案

一、答辩人员安排表

第一小组：李志长、肖玲、任岚 地点：9-303

第二小组：高林海、姚亚琳、甘 宇 地点：9-304

每组第一个老师为小组组长

二、答辩时间

日期 2021.4.20

时间 中午 1：00 开始

注：答辩学生要带好纸和笔,答辩 ppt 提前拷贝到相应答辩教室

电脑里。记得带一份完整的毕业设计打印稿（包括任务书、成果）（也

可以为自己准备一份）。

三、答辩流程：

1、自我介绍：答辩开场白，包括姓名、学号、专业。

2、答辩人陈述：主要内容包括毕业设计标题，设计框架、主要

设计内容、难点、创新点；结论。时间 3-5 分钟。

3、答辩小组老师针对毕业设计提问（约 3 个问题，学生立即回

答）及修改意见。

4、学生答辩完后，请答辩老师把所有毕业设计纸质资料（包括

任务书、成果）按照序整理好。

无修改意见的直接把所有文档排序交答辩老师，有修改意见的修

改后经指导老师确认，于 3 日之内交回 9-206。

四、答辩资料后指导老师填写

1、成绩评定分四个等级：优、良、合格、不合格。优：总成绩

≥85分；良：70 分≤总成绩<85 分；合格：60分≤总成绩<70 分；

不合格：总成绩<60 分

指导老师根据以上附件 10填写”附件 11：湖南信息职业技术学

院毕业设计成绩汇总表”（电子版）。



2、指导老师对学生所提交纸质文档和附件 10进行整理并签字。

五、答辩名单及顺序

第一组：严仲元 胡婷 袁志权 唐凤娇 乔琳 吕潇凌 熊枫 马姣

周江琳 贺禧 黄冰 陈浩民 张永峰 颜优城 黄杨 徐乐

欣 唐雅玲 程珍妮 黄伟 刘佳欣 汪宏橙 彭妮 邓超权

刘琪 李卓 李智超 罗艺

第二组： 张特 王雪婷 焦垄迪 张莹 李鑫 朱影 李梅 蔡新杰 王

颖 陈静仪 谌晓玲 兰雪庆 胡小莉 龙云惠 陈草利 王

湘艳 格桑拉姆 李海阳 甘健兰 珍珍 王佳 李金腊 文惠

纯 马君 全玲玲 蒋涛 夏烔

六、指导老师安排

序

号

指导老师

姓名

指导学生

人数
学生名单 备注

1 李志长 14

张特、李梅、兰雪庆、格桑拉姆、蒋涛、

王佳、王湘艳、夏烔、朱影、周荣鑫、

伍潇、聂宇欣、王润芝、普布卓玛

2 高林海 14

蔺武、刘佳欣、唐琴、马姣、黄杨、严

仲元、罗艺、张成、贺禧、黄伟、袁志

权、颜优城、熊枫、唐凤娇

3 姚亚琳 11

胡婷、周江琳、徐乐欣、汪宏橙、李卓、

李智超、邓超权、程珍妮、张永峰、吕

潇凌、马勇剑

马 勇

剑 为

退 伍

军人



4 任岚 11

焦垄迪、王颖、龙云惠、甘健兰、陈静

仪、文惠纯、张莹、张易成、吴浩铭、

许晟、付红

5 肖玲 13

王雪婷、蔡新杰、胡小莉、李海阳、李

金腊、马君、全玲玲、珍珍、陈草利、

谌晓玲、李鑫、蔡成强、刘欢

6 甘宇 7
刘琪、黄冰、唐雅玲、彭妮、陈浩民、

乔琳、舒洪文

合计 70





2021 届电子商务、移动商务专业学生毕业设计答辩安排

一、答辩组成员

答辩小组 组长 成员 答辩教室

第一组 廖芝 喻红艳、梁楚光 9-404

第二组 林芳 陈玲霞、文永胜 9-403

第三组 危浪 甘清明、肖丽芬 9-401

第四组 陈颖 龙建军、文求实 9-304

第五组 钟晴 王欣阳、唐美玉、肖斌 9-303

二、答辩时间

2021.04.20，上午 8：30-11：50 下午 13：00-17：00

注：请各位老师于答辩当天早上 8 点 10 分前到达答辩教室，并将所

有学生答辩 PPT 拷贝到答辩用电脑上，做好答辩准备。

三、答辩流程

学生准备好纸和笔，需提前 10分钟到达答辩教室，并保持教室安静，

做好答辩准备。

1、自我介绍：答辩开场白，包括姓名、学号、专业及指导老师。

2、答辩人陈述（3分钟）：主要内容包括方案标题；方案背景、选

择此方案的原因；有关方案的具体内容，其中包括答辩人

所持的观点看法、设计过程、方案结果；方案的创新部分；

结论、自我评价。

3、答辩小组老师提问。

4、学生回答问题、阐述观点。

5、资料填写：

1）资料无修改要求的学生：学生答辩完后，到文案组领取答辩成绩

评定表，填写相关信息及答辩题目答案，完成后即交回文案组。



2）资料有修改要求的学生：到文案组领所有毕业设计资料（任务书、

毕业设计成果、答辩成绩评定表），修改后经指导老师确认签字后，

于 2小时之内交回文案组。

6、答辩组长记录答辩成绩。



2021 届商务英语专业毕业设计答辩实施方案

根据《湖南信息职业技术学院关于学生毕业设计的有关规定》的要求，为树

立良好的学风，保证毕业设计的质量和答辩顺利进行，结合商务英语专业实际情

况，特制定本实施方案。

一、答辩时间与分组安排

专业 答辩时间 答辩地点 答辩组长 成员

商务英语
2021-4-20

12:30-17:30

3-603 彭丽玲

廖喜凤

李郭文

黎人可

3-605 李珍珍

吴冬

刘妍

邓蓉

3-607 郭婷

龙宁曲

赵薇

王静敏

3-609 黄建国
唐军

鲁琦

二、资料提交与资格审查

(一） 资料提交

1.2021 年 4 月 15 日前 学生将毕业设计定稿电子版、答辩 PPT 发送至指导

教师邮箱；

2.2021 年 4 月 16 日上午十点前 学生将毕业设计任务书、毕业设计成果纸

质版各一份提交至 9-207。

（二）资格审查

1.指导教师根据指导情况初步确定符合答辩资格的学生名单，并提交 2020

届商务英语专业毕业设计答辩资格审查委员会审核。（答辩资格审查委员会委员

名单待定）



2.2021 年 4 月 17 日十点半至十二点 答辩资格审查委员会审核毕业设计，

没有通过审核的学生不能获取答辩资格。

三、答辩规则与流程

（一）答辩规则

1.指导老师应对学生毕业设计全过程进行全面考核，包括知识应用能力、独

立工作能力、创新精神、文本质量和工作态度等，实事求是地填写指导老师评语

并给出建议成绩。

2.答辩逐个进行，每个学生的答辩时间控制在 10 分钟内，其中学生介绍 5-7

分钟，答辩小组提问 3-5 分钟。答辩小组安排专人负责做好答辩记录，并根据学

生答辩情况及答辩评分标准给出答辩成绩。

3.成绩评定结束后，由答辩小组组长负责收集、整理《学生毕业设计评阅、

答辩及成绩评定表》并存档。

（二）答辩流程

1.学生陈述

学生利用 PPT 对毕业设计进行陈述，陈述内容主要包括毕业设计选题的背景

和意义、毕业设计主要内容、毕业设计的创新点、毕业设计存在的不足。

2.答辩小组提问

答辩小组听取学生个人阐述之后对学生的毕业设计进行提问，每个学生不少

于 2个问题。要求专人做好答辩记录。

3.答辩小组评分

答辩小组根据学生答辩情况及答辩评分标准给出答辩成绩。答辩成绩评定分

四个等级：优、良、合格、不合格。优：总成绩≥85 分；良：70 分≤总成绩<85

分；合格：60 分≤总成绩<70 分；不合格：总成绩<60 分。

经济管理学院商务语言教研室

2020 年 11 月 3 日



附： 答辩记录表（纸质稿）



会计专业 2021 届毕业设计答辩方案

一、答辩时间

答辩时间

2021 年 4 月 20 日 下午（13：00）、晚上（6:00）

学生提前 10 分钟到达答辩场点

二、答辩小组

根据指导教师不同，答辩教师交叉分成 9 个组， 具体安排如下：

场次

答辩教师

（第一个老师为组长） 答辩地点（3栋）

下午

（13：00）

1 陈东升、范利萍 3-210

2 袁晃、蒋洁琼 3-601

3 王翊覃、张晓磊 3-602

4 张冬梅、何婷 3-605

5 高立、梅志敏 3-606

6 文达、李邦 3-608

7 李小花、李凤娥 3-610

8 陈丽萍、聂思璇 3-702

晚上

（6:00） 9
赵玉婷、柏雪 3-602

三、学生资料准备

纸质版

任务书

各打印 1份，自己携带到答辩现场

毕业设计成果

评阅、答辩及成绩评定表

（学习通有模板和填写说

明）

电子版

答辩 PPT（参考模板见学习通，7页内），可按指导老师整理打包

交学习委员，于答辩前 10 分钟，以班级为单位拷贝到答辩教室电

脑



四、答辩流程（整体不超过 5 分钟）

（1）自我介绍

答辩开场白，包括姓名、学号、专业。

（2）答辩人陈述

主要内容包括毕业设计目的意义、设计框架、亮点、不足等（超时答辩老师

应提醒）

（3）提问环节

要带好纸和笔，进行简要答辩记录记载。答辩小组老师针对毕业设计提问（约

3个问题），学生立即回答。

（4）填写相关答辩情况（具体填写要求见学习通课程资源）

学生答辩完后，填写“评阅、答辩及成绩评定表”相关信息及答辩题目答案，

并填写在“评阅、答辩及成绩评定表”背面。

（5）上交纸质资料（具体填写要求见学习通课程资源）

学生答辩完后，把所有毕业设计纸质资料（任务书；成果；评阅、答辩及成

绩评定表）按照序整理好，请答辩组长在“评阅、答辩及成绩评定表”的“会议

主持人”和“答辩小组（组长）签名：”处签名。“记录人”填文案组其中一人名

字。无修改意见的直接把所有文档排序交文案组，有修改意见的修改后经指导老

师确认签字，于当日交回文案组或指导教师。


