关于2011年上学期教学工作安排的通知

各系、部：

为做好2011年上学期的教学工作,现提出如下意见：

一、08级毕业生教学工作安排

1、2011年3月结束毕业答辩，各系将学生毕业设计综合成绩送教务处；

2、2011年4---6月学生毕业实践；

3、 2011年6月底----7月初办理毕业手续、离校。

二、09级、10级学生教学工作安排

1、执行2009年的教学计划。由教务处教务科按09年教学计划配课，在第11周（11月15---21日）前发给系部。

2、个别专业因项目或产品的原因仍在修改过程中的人才培养方案，最迟在第十二周 （11月22---26日）将2011年上学期的课程安排送教务处。

3、各系如必须对个别课程进行调整，请在第11周（11月15--19）前写出书面报告，填写“湖南信息职业技术学院调整教学开课计划审批书”。对个别微调的课程教务处审核后及时返回给各系部，系、部按此选用教材。

三、教材选用、征订工作
1、各系部在第13周开始按学院提出的教材选用的几个原则组织选用教材，第14周（12月6日----12日）前将选定的教材汇总送教材科。

2、教材科及时组织、汇总各系部选定的教材，经教务处审定，院领导批准后交教材招标小组组织招标，教材科订购教材。

3、 第15----16周，各系部安排、聘请教师于12月19日前交教务处，着手排课。

4、第16周---17周，教务处会同各系和基础实验中心、基础部安排2011年上学期教学进程表。

5、第17周结束考查课，18周进入期末复习考试。
6、第18周教学工作安排完毕，教务处将课表、进程表发至老师。

四、选修课工作

09教改方案没有安排选修课，但考虑到对学生人文素质的教育，在2011年上学期安排09级学生选修人文素质方面的课程。

1、 组织形式：由教务处组织校内校外的老师、专家讲课或讲座。校内校外老师根据教务处下发的通知提出申请，并报送课程授课计划或讲座专题提纲，经教务处审批后开课。
2、 选修的原则：学生自愿选修。
请各系部领导抓紧安排,务必在规定的时间完成                 
